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MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAQAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS
CONTABEIS

Pelo presente instrumento, as Partes adiante enunciadas e qualificadas, de um lado:

CONTRATANTE: , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°. , sediada na, n°, no
municipio de /, CEP:, neste ato representado por seu sécio administrador, sr. , inscrito no CPF sob o n°
e e-mail: e,

CONTRATADA: FT CONTABILIDADE E ADMINISTRACAO LTDA, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ sob o n°. 31.794.572/0001-13, e no CRC MG n°. 014291/0, sediada na RUA
SANTO AGOSTINHO, n° 125, Centro, no municipio de Chapada Gaticha/MG, CEP: 39.314-000, neste
ato representado por seu socio administrador, Sr. FABIO TOLEDO DOS SANTOS, inscrito no CPF sob
o n°® 088.219.056-32 e e-mail: contato@ftcontabilidade.com.br.

Resolvem celebrar o presente Contrato de Prestacdo de Servicos Profissionais Contabeis (adiante
denominado simplesmente “Contrato™), que sera regido pelas Clausulas e disposi¢des estipuladas a
sequir:

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente consiste na Prestagdo dos Servigos profissionais de
contabilidade, consultoria e assessoria fiscal, tributéria, trabalhista e previdenciaria, pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, em todos os regimes de tributagdo, seja no pelo simples
nacional, lucro presumido e/ou lucro real, consistindo nos Servigos descritos no Anexo Unico deste
Contrato, que é parte integrante e indissociavel deste instrumento.

1.2. A CONTRATADA declara para os devidos fins, deter a especializacdo e habilitagdo
técnica necessaria a realizacdo dos servicos dentro dos prazos estabelecidos, conduzindo os
trabalhos de acordo com as normas técnicas, aliadas as determinacdes legais aplicaveis.

1.3.  Além dos Servicos descritos no Anexo Unico,a CONTRATANTE podera contratar
servicos adicionais, mediante pagamento de valor adicional, que sera definido no momento da
contratacao.

1.3.1. Havendo alteracdo no escopo do objeto contratado que venha a ser solicitado pela
CONTRATANTE durante a realizacdo dos servigos, acerca da especificacdo do servico,
contratagdo de servigos adicionais, prazo, preco e condi¢cBes de pagamento, somente
sera executado pela CONTRATADA ap6s a elaboragdo de Termo Aditivo, ajustado por
escrito entre as Partes.

1.4. Os servicos serdo executados nas dependéncias da CONTRATADA, de forma on-
line, sendo que todo o suporte para a prestacdo dos servigos pela CONTRATADA a
CONTRATANTE podera ocorrer a distancia, por meio digital, sendo admitido e-mail, telefone,
WhatsApp, Zoom e/ou outros. A comunicacdo entre as partes podera ainda, ser realizada através da
plataforma a ser disponibilizada e/ou por e-mail.

1.4.1. Eventual necessidade de comparecimento pessoal junto a quaisquer 6rgaos
publicos serd de responsabilidade da CONTRATANTE. Se houver o
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comparecimento da CONTRATADA, as despesas decorrentes do deslocamento,
locomocao e outras serdo reembolsadas, nos termos do item 5.

1.4.2. O atendimento presencial acontecera nas dependéncias da CONTRATADA
sito a Rua Santo Agostinho, n° 125, Centro, Chapada Galcha/MG — CEP 38.689-
000.

2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) Desempenhar os servi¢os com todo zelo, diligéncia, honestidade e capacidade técnica,
observando as Normas Brasileiras de Contabilidade e a legislagdo vigente,
resguardando os interesses da CONTRATANTE e o interesse publico, sem prejuizo
da dignidade e independéncia profissional, sujeitando-se, ainda, as normas do Cédigo
de Etica Profissional do Contador e & resolucio em vigor do Conselho Federal de
Contabilidade;

b) Guardar sigilo sobre o que souber em razdo do exercicio profissional, inclusive no
ambito do servigo publico, ressalvados os casos previstos em lei ou quando solicitado
por autoridades competentes, entre estas os Conselhos Federal e Regionais de
Contabilidade;

c¢) Tomar medidas razoaveis para evitar ou minimizar conflito de interesses;

d) Comunicar, desde logo, a CONTRATANTE, em documento reservado, eventual
circunstancia adversa que possa gerar riscos e ameacas ou influir na decisdo daqueles
gue sdo usuarios dos relatorios e servicos contabeis como um todo;

e) Despender os esforgos necessarios e se munir de documentos e informacdes para
inteirar-se de todas as circunstancias, antes de emitir opinido sobre qualquer caso;

f) Renunciar as funcdes que exerce, logo que se positive falta de confianga por parte da
CONTRATANTE e vice-versa, a quem deve notificar por escrito, respeitando os
prazos estabelecidos neste contrato;

g) Quando substituida em suas fun¢des, informar ao substituto sobre fatos que devam
chegar ao conhecimento deste, a fim de contribuir para o bom desempenho das
funcbes a serem exercidas;

h) Enviar o balanco anual até 0 més de margo do ano subsequente, desde que todos 0s
documentos necessarios sejam disponibilizados pelo CONTRATANTE nos termos do
presente contrato;

i) Enviar a CONTRATANTE os tributos ou impostos mensais devidos por este, por meio
da plataforma de acesso ou por e-mail em até 24 (vinte e quatro) horas antes dos
respectivos vencimentos;

J) Fornecer suporte, dentro do horario de expediente (comercial) 8 CONTRATANTE
sobre as informacdes relativas aos servigos ora contratados;

k) Responsabilizar-se pelos documentos enviados pela CONTRATANTE, desde que
utilizados os meios previstos no presente contrato, respondendo pelo seu mau uso,
perda, extravio ou inutilizagdo, salvo comprovado caso fortuito, forga maior, fato de
terceiro ou culpa exclusiva da CONTRATANTE.

2.2. A remessa e recebimento de documentos pela CONTRATADA ocorrera principalmente
de forma digital, por plataforma por ela indicada (mediante login de acesso) ou por e-mail
contato@ftcontabilidade.com.br (sempre com confirmagéo de recebimento pelas Partes).

2.3. O arquivamento de documentos da CONTRATANTE ocorrerd sempre em forma
digital pela CONTRATADA e disponibilizado a CONTRATANTE quando necessario ou solicitado.
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2.4. Eventuais documentos fisicos/impressos em posse da CONTRATADA serdo
disponibilizados a CONTRATANTE em caso de resciséo do presente Contrato.

3. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

a) O fornecimento e remessa a CONTRATADA de toda a documentacao,
informacBes, arquivos e dados indispensaveis para desempenho dos servicos
(inclusive documentos e informagdes eventualmente recebidos de Orgdos Publicos)
que ocorrera principalmente de forma digital, por plataforma indicada pela
CONTRATADA (mediante login de acesso) ou por e-mail (sempre com confirmacéo
de recebimento pelas Partes). Sendo que, deverdo ser realizados de forma completa,
pontual e mensal, no formato indicado pela CONTRATADA. Estes documentos séo
exemplificadamente, os previstos abaixo:

a.1) Notas fiscais eletronicas de servicos prestados e também
tomados (arquivos em XML e PDF);

a.2) Notas fiscais de compras e vendas de produtos (arquivos em
XML e PDF);

a.3) Comprovantes de despesas pagas pela CONTRATANTE e
movimentagdo financeira (formato PDF);

a.4) Extrato bancério (arquivos em PDF e OFX);

a.5) Apontamentos de horas extras, atrasos, faltas e comissdes de
funcionérios (caso seja aplicavel);

a.6) Admissbes, com antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis para
atender as aplicabilidades do e-Social;

a.7) Esclarecimentos complementares conforme a necessidade e
exposicdo da CONTRATADA.

b) Atender todas as solicitacbes da CONTRATADA de documentos e informac6es
das movimentagdes financeiras que possam impactar nas informacdes contabeis;

¢) Fornecer os dados de usuario e senhas de acesso da CONTRATANTE nos sistemas
da Prefeitura e Receita Federal e do Certificado Digital para a transmissdo das
informacdes contabeis aos sistemas nesses respectivos 0rgaos;

d) Respeitar todas as datas e prazos indicados na plataforma e enviados via e-mail pela
CONTRATADA,;

e) Informar os pagamentos recebidos, impostos e tributos pagos e notas fiscais
emitidas;

f) Fornecer, antes do encerramento de cada exercicio social, Carta de
Responsabilidade da Administracdo, conforme artigo 2°, alinea j, da Resolucdo
Conselho Federal de Contabilidade n.° 1.590/2020, a qual sera disponibilizada junto &
plataforma para leitura e assinatura;

g) Acessar periodicamente a plataforma para verificagdo das informacoes,
documentos e comunicados, inclusive o0s eventualmente inseridos pela
CONTRATADA, bem como cumprir com todos os requisitos nos seus termos;

h) Realizar o processamento de folhas de pagamento de funcionarios na plataforma;
i) Responsabilizar-se pelo correto arquivamento de todos os documentos, incluindo
comprovantes de despesas, notas fiscais recebidas e folhas de pagamento;

j) Informar imediatamente & CONTRATADA quaisquer comunicacgdes fiscais
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recebidas no ambito federal, estadual e/ou municipal para recebimento de instrugdes
sobre procedimentos necessarios;

k) Em caso de fornecimento da licenga Conta Azul, importar as movimentagoes
financeiras no sistema e efetivar a categorizacdo das movimentacdes;

1) Caso a CONTRATANTE utilize a sede virtual no endereco da CONTRATADA,
compromete-se a efetivar a alteragdo contratual de endere¢o ou baixa, no prazo
méaximo e improrrogavel de 30 (trinta) dias, remetendo a CONTRATADA a cpia de
comprovacgdo contratual ou a respectiva baixa, ou, ainda, a alteracdo perante a
Prefeitura Municipal, Receita Federal e/ou Junta Comercial, mediante protocolo;

m) Em caso de rescisdo do presente Contrato, caso a CONTRATANTE utilize a sede
virtual no endereco da CONTRATADA, a CONTRATANTE se obriga a realizar a
alteracdo de seu enderego no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, remetendo a
CONTRATADA a copia de comprovacdo da alteracdo perante a Prefeitura Municipal,
Receita Federal e/ou Junta Comercial e o respectivo protocolo;

n) Responsabilizar-se pelo cumprimento da legislagdo municipal, estadual, federal,
fiscal, tributaria, trabalhista ou previdenciaria, ainda que ndo estejam contemplados
no presente instrumento;

0) Manter sempre atualizado junto & CONTRATADA o seu endereco e dados
necessarios a interacdo eficaz na conducéo dos servicos;

p) Respeitar todos os prazos indicados pela CONTRATADA ou enviados por e-mail,
para possibilitar a prestacao dos servigos.

3.1.1. A CONTRATANTE responsabiliza-se integralmente pelas consequéncias
advindas da falta de algum documento que deveria repassar 8 CONTRATADA e
da omissdo de informacGes para o desenvolvimento dos servigos pela
CONTRATADA. Sendo que a CONTRATADA ndo respondera tecnicamente pela
escrituragdo gerada quando ausente qualquer informacdo da CONTRATANTE.

3.2. Os arquivos mensais deverdo ser enviados até o 5° (quinto) dia atil do més
subsequente ao fechamento mensal.

3.2.1. Eventual indisponibilidade da plataforma ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATANTE de enviar os documentos no prazo, devendo serem remetidos por
e-mail, com confirmag&o de recebimento.

3.3. Constitui obrigacdo da CONTRATANTE disponibilizar todos os documentos e
informacdes necessarias em tempo habil, resguardando responsabilidade da CONTRATADA, caso
forem recebidos intempestivamente.

3.4. A CONTRATANTE devera adquirir (caso ja ndo possua), o certificado digital para
CNPJ, modelo “Al1”, seguindo as instrucbes que serdo passadas pela CONTRATADA.

3.4.1. A auséncia do certificado digital A1 impossibilita a prestacdo de servicos
contdbeis e, consequentemente, impede a entrega de declaragdes. Sendo assim,
eventuais multas geradas pela auséncia de entrega de declara¢fes em razéo da falta
de certificado digital serdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATANTE e
ndo geram a ela o direito a restituicdo/indenizacdo de qualquer valor.

3.5. A CONTRATANTE se compromete a utilizar os sistemas disponibilizados pela
CONTRATADA para acesso as guias de pagamentos dos respectivos impostos e tributos, devendo
serem remetidos por e-mail, com confirmag&o de recebimento.
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3.6. Em caso de necessidade de protocolo de documentos em Orgdos Publicos, pela
CONTRATANTE, esta se obriga a:

a) Protocolar o procedimento de abertura de empresa e outros eventuais documentos
nos Orgdos Publicos, exceto se houver prestacdo do servico de protocolo pela
CONTRATADA disponivel na localidade da CONTRATANTE;
b) Realizar o registro da empresa nos 6rgaos competentes, caso necessario;
¢) Protocolar todos os documentos solicitados na forma, local e prazo indicados pela
CONTRATADA,;
d) Atender toda e qualquer exigéncia, sempre que necessario e solicitado por
quaisquer Orgaos Publicos.

3.7. Em caso de abertura/constituicdo de empresa ou sociedade pela CONTRATANTE,
aplicam-se as seguintes disposicoes:

3.7.1. Quando da abertura/constituicdo de empresa ou sociedade, se for o caso, a
CONTRATANTE assume toda e qualquer responsabilidade pelo nome selecionado
para a sua empresa (razdo social e nome fantasia), bem como quanto a descri¢éo de
suas atividades. Eventual sugestdo de nome e/ou atividade pela CONTRATADA
deverdo ser sempre aprovados previamente pela CONTRATANTE, sendo que a
assinatura do contrato social é entendida como aprovacao técita.

3.7.1.1. Considerando que a abertura da empresa depende de
aprovacdes em Orgdos Publicos (Junta Comercial, Prefeitura Municipal e/ou outros),
a CONTRATADA ndo é responsavel pelos prazos indicados por tais 6rgdos para
aprovacdo do funcionamento da CONTRATANTE.

3.71.2. A CONTRATANTE isenta de quaisquer
responsabilidades a CONTRATADA por danos diretos ou indiretos decorrentes de
imposi¢cdes de exigéncias por parte das autoridades publicas envolvidas no
procedimento de abertura de empresas, que porventura atrasem a conclusdo dos
Servigos.

3.7.1.3. ACONTRATADA informa expressa e inequivocamente
a CONTRATANTE de que a atividade empresarial ndo pode ser exercida antes do
registro. Assim,a CONTRATADA néo se responsabiliza por quaisquer investimentos,
perdas, danos ou custos da CONTRATANTE para a realizacdo da atividade antes da
concluséo e aprovacdo do registro empresarial, tampouco por quaisquer perdas e danos
diretos ou indiretos, lucros cessantes, custo com paralisa¢bes ou qualquer fato fora de
sua responsabilidade legal.

3.7.1.4. A CONTRATANTE foi expressamente cientificada de
que a escrituracdo contabil deveré ser realizada desde a data da emissdo do CNPJ, que
podera ser retroativa caso haja necessidade, visando atender todas as normas contabeis
de escrituracdo. Caso tenha havido a contratacéo dos servi¢os mensais, a cobranca do
valor da mensalidade terd inicio na data da emissdo do CNPJ, podendo, assim, ser
retroativa.

3.7.1.5. A CONTRATANTE pagard em separado a
CONTRATADA pelos servicos de Abertura de Empresa, mediante envio de
orcamento especifico para este fim.
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3.7.1.6. As Partes reconhecem que ndo haverd suspensdo da
vigéncia do presente Contrato caso a CONTRATANTE mantenha-se inerte em relagéo
as suas obrigaces necessarias para a conclusdo da abertura da empresa (envio de
documentos, protocolos, diligéncias, pagamento de taxas etc.).

3.8. Caso a CONTRATANTE tenha CNPJ ativo devera enviar todos os documentos e
informacdes necessarios ao inicio da prestacdo dos servigos, inclusive com a coleta de todos os
documentos fisicos e digitais que estejam na posse do contador responsavel pelas competéncias
anteriores e enviar em formato digital & CONTRATADA, no prazo de até 15 (quinze) dias da
assinatura ao presente Contrato.

3.8.1. A responsabilidade técnica da CONTRATADA apenas terd inicio quando do
efetivo e integral recebimento dos documentos solicitados, em conformidade com
orientacdo da CONTRATADA.

3.8.2. Na falta de envio dos documentos contabeis pretéritos, a CONTRATADA
poderad regularizar a contabilidade da CONTRATANTE referente ao periodo
anterior a presente contratacdo, mediante solicitagdo de servicos adicionais, com
orcamento especifico, através do envio de e-mail ou troca de mensagens via
aplicativo “WhatsApp” a CONTRATADA.

3.8.3. A falta de envio dos documentos contabeis anteriores no prazo ou a sua
regularizacéo acarreta a possibilidade de rescisdo motivada do presente Contrato
pela CONTRATADA, com aplicacdo de multa equivalente ao valor da primeira
mensalidade.

3.9. Em caso de inobservancia e descumprimento das obrigagdes previstas nesse item 3 a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a titulo de multa punitiva, cumulativa e néo
compensatoria, o valor correspondente a 50% (cinquenta por cento) do Gltimo honorério vigente.

3.10. E de total responsabilidade da CONTRATANTE eventual penalidade ou multa
decorrente de atraso na entrega de documentos e declaragdes de sua parte, por entidades e/ou
terceiros que ndo sejam prestadores de servicos da CONTRATADA. Bem como, nos casos em que
ndo houver tempo hébil para a execucdo dos servicos (minimo de trés dias Uteis) e/ou a
CONTRATADA néo estiver com a posse das informagfes e documentacdo necessarias para
realizagdo da atividade no prazo.

4. DOS VALORES E FORMA DE PAGAMENTO

4.1. Pelos Servigos prestados e descritos no presente contrato, a CONTRATANTE se
compromete a pagar o valor mensal de:

a) R$,00 () com o registro de até 0 () funcionarios.
b) R$ 29,00 (vinte e nove reais) por funcionario registrado além dos contidos no item a;
c) A primeira mensalidade serd paga em de de 2022 e assim sucessivamente.

4.1.1. O valor previsto neste item 4.1 representa a contraprestagéo integral devida
pela prestacdo dos Servicos, remunerando todos os custos diretos e indiretos,
inclusive as despesas com o recolhimento de tributos/contribui¢des e remuneragéo
da méo de obra designada pela CONTRATADA para a consecucao dos Servigos.
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4.2. Os valores mensais serdo pagos até o dia 30 (trinta) de cada més ao da prestacao de
servigos em boleto bancério fornecido pela CONTRATADA.

4.2.1. A CONTRATADA reconhece desde ja como quitagcdo dos compromissos da
CONTRATANTE o respectivo crédito ou deposito autenticado ou outro documento
fornecido pela Instituicdo Financeira competente.

4.3. Em caso de inadimplemento ou mora superior a 10 (dez) dias, 0s servigos prestados
serdo bloqueados e paralisados pela CONTRATADA sem prévio aviso, respondendo a
CONTRATANTE pelos efeitos da auséncia de cumprimento de suas obrigacGes constantes no
presente contrato.

4.3.1. A CONTRATADA reserva-se, ainda, o0 direito de inscrever a
CONTRATANTE nos 6rgdos de protecdo ao crédito (SERASA, SCPC, dentre
outros), bem como tomar as providéncias legais cabiveis, ocasido em que acrescera
ao débito a CONTRATANTE eventuais custas, despesas extrajudiciais e/ou
judiciais, honorarios advocaticios e demais perdas e danos aplicaveis.

4.4. Serd devido anualmente a CONTRATADA uma parcela integral adicional,
correspondente ao valor de uma parcela mensal dividida entre os meses de novembro a dezembro
para atendimento das obrigacGes de encerramento anual.

4.5. Em caso de atraso/mora no pagamento, a CONTRATANTE obriga-se ao pagamento
do valor devido, conforme previsto no item 4.1, acrescido de multa de 2% (dois por cento) e juros
moratdrios de 1% (um por cento) ao més ou fragdo, sem prejuizo da corre¢cdo monetéria pelo indice
IGP-M/FGV, todos incidentes sobre o valor em aberto.

4.5.1. ACONTRATADA podera comunicar a CONTRATANTE sobre o atraso de
pagamento ou descumprimento de obrigacfes via e-mail, carta registrada com
Aviso de Recebimento ou outro meio de comunicacéo, sendo o envio da referida
comunicacdo suficiente para constituicdo da CONTRATANTE em mora para fins
de eventual resciséo contratual.

4.6. Haverd um reajuste anual sobre o valor dos Servigos com base em acordo a ser
pactuado entre as Partes ou, na falta de acordo expresso, os valores da contraprestacdo serdo
reajustados anualmente pelo indice IGP-M/FGV, ou, na sua auséncia, por outro que venha a
substitui-lo.

4.7. A CONTRATANTE declara-se ciente de que os planos e consequentes valores
mensais a serem escolhidos por ela terdo variagéo a depender dos seguintes critérios:
a) Forma de pagamento mensal, semestral ou anual,
b) O fato de ser empresa prestadora de servigos e/ou ter atividades de comércio;
c) Regime tributério;
d) Quantidade de socios;
e) Quantidade de funcionarios;
) Faturamento;
g) Local da sede da CONTRATANTE;
h) Forma de Comunicacéo e/ou Atendimento;
i) Volume de notas fiscais emitidas no més;
j) Volume de boletos bancérios emitidos no més;
k) Dentre outros critérios, que deverdo ser comunicados previamente a
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CONTRATANTE.

4.8. A mudanca de qualquer condicdo da CONTRATANTE que altere os critérios de
formacédo dos honorarios definidos no item 4.7 e no plano escolhido no momento da assinatura do
contrato, alterara também o valor da presente prestacdo de servico.

4.9. A inatividade ou baixa da CONTRATANTE ndo rescinde automaticamente o
presente Contrato, tampouco cessa a obrigacdo de pagamento da CONTRATANTE, pois
remanescerdo as suas obrigacGes perante os 6rgdos municipais, estaduais e federais e a
CONTRATADA continuara a prestacdo de Servicos para a CONTRATANTE para manté-la em
regularidade.

4.9.1. Caso a CONTRATANTE tenha a intencdo de cessar a prestacdo de servicos
devera comunicar a CONTRATADA, requerendo a rescisdo do presente contrato e
sua formalizagdo expressa.

5. DAS DESPESAS

5.1. Estdo excluidas da remuneragéo mensal prevista no item 4 as despesas de locomocao,
viagens (transporte, alimentacéo, hospedagem e pedagios), contratacdo de profissionais autbnomos
adicionais, copias, impressdes, telefonemas, correspondéncias, correios, extracdo de certiddes,
custas, emolumentos e taxas de Orgdos Plblicos, demais documentos, custas diversas, diligéncias
junto a cartérios e Orgdos Pulblicos, entre outras despesas, desde ja autorizadas pela
CONTRATANTE e cuja responsabilidade de pagamento Ihe incumbem.

5.2. O pagamento das despesas sera efetuado preferencialmente em formato de
adiantamento ou, na sua impossibilidade, por reembolso, mediante apresentacdo de guia, relatorio
de despesas, recibo ou outro comprovante de despesas pela CONTRATADA.

5.3. A Contratada podera, a qualquer tempo, cobrar valores adicionais de retrabalho
(recalculo de guias, taxas e impostos) que forem entregues em tempo habil a Contratante, mas que
a mesma deixar de realizar o pagamento até o vencimento, sendo incluido na mensalidade do més
subsequente a prestacao desses servicos.

6. DA VIGENCIA E RESCISAO

6.1. O contrato vigera por prazo indeterminado, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser rescindido por qualquer das Partes mediante notificacdo escrita com antecedéncia de
30 (trinta) dias.

6.1.1. A rescisdo contratual imotivada (resilicdo) podera ser notificada por carta
registrada com Aviso de Recebimento, via e-mail, ou via aplicativo “WhatsApp”
desde que seja comprovada a ciéncia de recebimento pela outra parte.

6.1.2. Ndo sendo concedida a respectiva ciéncia da outra parte sobre a rescisao
contratual sera admitido o envio por telegrama ou notificacdo postal direcionada a
Parte ou seus sOCi0S.

6.2. O pagamento dos honorarios referentes aos 30 (trinta) dias ap6s o envio da notificacao
sera devido pela CONTRATANTE ndo a desobrigando, ainda que a data de cessacdo da
responsabilidade técnica ocorra antes do término do pré-aviso.
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6.3. A extingdo contratual acarretard a celebracdo de distrato com a especificacdo da
cessacao das responsabilidades das Partes.

6.4. Todos os sistemas, aplicativos, plataformas, softwares e outros fornecidos pela
CONTRATADA a CONTRATANTE incluindo os relativos a troca de documentos, area de
membros, instrugdes e procedimentos, sistemas de gestdo financeira Conta Azul (caso aplicavel) e
quaisquer outros acessos disponibilizados ocorrerdo somente durante a vigéncia do presente
contrato, sendo automaticamente cancelados quando de sua rescisdo.

6.5. Tornara resolvido o presente Contrato (rescisdo motivada), a critério exclusivo da

Parte prejudicada, ap6s o envio de notificagdo escrita, via postal com Aviso de Recebimento, via e-
mail com confirmag&o de leitura ou através de troca de mensagens via aplicativo “WhatsApp”, que
deverd indicar a falta cometida, e que ndo tenha sido sanada no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados
do recebimento da referida notificacéo, a ocorréncia das seguintes hipoteses:

a) O descumprimento de qualquer item, obrigagdo, responsabilidade ou condigéo

estabelecida neste instrumento ou de qualquer disposicdo contratual a que estiver

sujeita;

b) Em caso de infracéo legal da CONTRATANTE, por descumprimento da legislacdo

civil, tributaria, criminal, securitaria, previdenciaria ou outra e;

c¢) Nao pagamento, pela CONTRATANTE do valor devido pelos servicos mensais, a

CONTRATADA.

6.6. O presente contrato podera ser automaticamente rescindido, por justo motivo, sem
prejuizo de eventual apuracdo de perdas e danos, independentemente de comunicagéo judicial ou
extrajudicial, nos seguintes casos:

a) Caso a CONTRATANTE entre em estado de notdria ou evidente insolvéncia,
liquidacdo, faléncia e/ou requeira a homologagdo de plano de recuperacédo judicial,
nos termos da legislacéo vigente;

b) Caso haja a cessdo ou transferéncia a terceiros, no todo ou em parte, dos direitos e
obrigacBes assumidos neste Contrato, sem prévia e expressa autorizacdo da outra
Parte;

c) Néo pagamento, pela CONTRATANTE de 2 (duas) mensalidades consecutivas;
d) Caso a CONTRATANTE pratique atos contrarios a legislacdo vigente e a boa-fé
contratual, incluindo, mas nédo se limitando a tentativa e(ou) concretizacdo de evaséo
fiscal, falsificacdo de documentos, tentativa e (ou) concretizacdo de corrupcdo ativa
ou passiva, oferta ou concretizacdo de pagamentos, e/ou oferta de vantagens a
funcionarios da CONTRATADA para que pratiquem atos que infrinjam leis,
regulamentos, normativas e instrucdes;

e) Caso haja indicios de ilegalidade na atuacéo e/ou atos da CONTRATANTE que
impecam a atuacdo contdbil da CONTRATADA de acordo com as normas de
contabilidade.

6.7. A resolucdo contratual decorrente de comprovado dolo ou culpa, na forma dos itens
6.5 e 6.6 retro, ou a ocorréncia de infragdo contratual, acarretara o pagamento pela Parte infratora a
favor da Parte inocente, de multa no valor equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor da
média das trés Ultimas mensalidades referentes ao Contrato, ou, na falta de trés prestagdes mensais,
a incidéncia do referido percentual sobre a Gltima mensalidade, sem prejuizo da obrigatoriedade pela
reparacdo de todo e qualquer dano.

6.8. ACONTRATADA néo responderé por quaisquer perdas e danos, diretos ou indiretos
durante o periodo de inadimpléncia da CONTRATANTE, tampouco haverd responsabilidade

Pagina 9 de 17

Contrato de Prestacido de Servicos Contabeis da FT Contabilidade e Administracio — V. 2.2-15.09.22




ftcontabilidade.com.br

CONTABILIDADE
& ADMINISTRAGAO

técnica pelos servigos contabeis durante este periodo.

6.9. Uma vez ocorrendo a rescisdo do Contrato, por qualquer motivo, a CONTRATADA
entregard, no prazo de 30 (trinta) dias Gteis, & CONTRATANTE os estudos, senhas, planilhas,
célculos, relatérios, documentos e/ou informacdes, total ou parcialmente elaborados até a data da
rescisao.

6.10. Nas hipoteses de rescisdo do Contrato, serdo devidos integralmente os valores
contratuais referentes aos meses decorridos e proporcionalmente quanto ao més da rescisdo
considerando os servicos efetivamente prestados.

6.11. Caso as Partes decidam firmar novo contrato de prestacdo de servicos, apds a
rescisdo, 0 novo instrumento sera pactuado de acordo com 0s novos valores e planos de pagamento
vigentes a época, e somente podera ser firmado mediante regularizacdo dos periodos em que a
CONTRATANTE ficou sem contador responsavel.

6.11.1. Os valores para regularizacdo da contabilidade da CONTRATANTE pela
CONTRATADA serdo informados em orcamento especifico e ndo incluem
possiveis multas e penalidades decorrentes da ndo realizagdo de obrigagdes
acessorias pelo periodo em que a CONTRATANTE se manteve sem contador
responsavel.

6.12. Em caso de rescisdo deste Contrato, os documentos e Livros Contabeis da
CONTRATANTE serédo a ela disponibilizadas para entrega ao novo responsavel técnico, e sera da
CONTRATANTE a responsabilidade de entrega destes documentos, ndo remanescendo
responsabilidade técnica da CONTRATADA a partir da data da resciséo, nos termos da legislagéo
contabil aplicavel.

7. DAS DECLARACOES DA CONTRATANTE

7.1. ACONTRATANTE declara que:
a) Tem ciéncia que, em caso de novos entendimentos sobre os procedimentos
aplicaveis a tributacdo e codigo de atividade mais adequado, a CONTRATANTE
providenciara os ajustes societarios necessarios a adequacao;
b) Tem ciéncia quanto ao contelido da Lei 9.613/98, alterada pela Lei 12.683/2012,
especificamente no que dispbe sobre os crimes de "lavagem" ou ocultacdo de bens,
direitos e valores; a prevencdo da utilizacdo do sistema financeiro para os ilicitos,
regulamentada pela Resolucéo n° 1.530/2017 do Conselho Federal de Contabilidade e
a estrita conformidade com tais normativas;
¢) As informagbes fornecidas para escrituracdo e elaboracdo das demonstracdes
contébeis, obrigagdes acessorias, apuracao de tributos e arquivos eletrénicos exigidos
pela fiscalizacdo federal, estadual, municipal, trabalhista e previdenciaria sdo
fidedignas isentando a CONTRATADA de responsabilidade pelas consequéncias das
informacdes, declaragdes ou documentacdo inidoneas ou incompletas que lhe forem
apresentadas, bem como por omissdes prdprias ou decorrentes do desrespeito as
orientacdes prestadas;
d) Todas as informacgdes fornecidas a CONTRATADA sdo validas e verdadeiras,
comprometendo-se a atualiz-las sempre que houver mudanca;
e) Os controles internos adotados sdo de responsabilidade da administracdo e estdo
adequados ao tipo de atividade e volume de transacdes;
f) N&o realiza nenhum tipo de operagdo que possa ser considerada ilegal, frente a
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legislacdo vigente;

g) Todos os documentos e/ou informagdes que gera e recebe de seus fornecedores,
encaminhados para a elaboracdo da escrituragdo contabil e demais servigos sdo
idoneos;

h) Os estoques registrados em conta propria sdo contados, levantados fisicamente e
avaliados, sendo que correspondem a realidade;

i) As informacdes registradas no sistema de gestdo e controle interno sdo controladas
e validadas com documentacdo e suporte adequado, sendo de sua inteira
responsabilidade todo o contedido do banco de dados e arquivos eletrénicos gerados;
J) N@o houve qualquer fraude ou violagéo de leis, normas ou regulamentos cujos
efeitos deveriam ser considerados para divulgacdo nas demonstracGes contabeis, ou
registro de provisdo para contingéncias passivas;

k) E de sua exclusiva responsabilidade a emissdo das Notas Fiscais, bem como a
manutengdo e atualizagdo de seu cadastro junto as Prefeituras Municipais e a
plataforma;

I) A CONTRATANTE a CONTRATADA a fazer o armazenamento e a alteragéo
(quando necesséria) de suas senhas, logins e cadastros junto aos Orgéos Plblicos, sem
que isso descaracterize a condicdo da CONTRATANTE de responsavel pela emisséo
de seus faturamentos.

7.2. ACONTRATANTE autorizaa CONTRATADA a acessar e fazer uso de informacoes
para todos os fins previstos neste Contrato. A CONTRATADA, por sua vez, se compromete a ndo
compartilhar as informagdes da CONTRATANTE com terceiros e a fazer uso exclusivo dessas
informacdes para prestacdo dos servicos objeto deste Contrato.

8. DA NATUREZA JURIDICA DA CONTRATACAO

8.1. O presente Contrato é de natureza estritamente civil, cujos servicos serdo prestados
com independéncia técnica e sem relagdo de exclusividade, por conta da CONTRATADA, que sob
a sua responsabilidade utilizara recursos humanos, técnicos e operacionais proprios. A dire¢do do
servico ficard a cargo da CONTRATADA, ndo se estabelecendo qualquer vinculo, quer hierérquico,
quer trabalhista ou funcional, entre os socios, prepostos, colaboradores/empregados e representantes
legais da CONTRATADA e a CONTRATANTE.

8.2. As Partes se obrigam a cumprir, na execucdo do Contrato, todas as leis e posturas
federais, estaduais e municipais, pertinentes e vigentes, sendo cada uma a Unica responsavel por suas
obrigacOes trabalhistas, previdenciérias, securitarias e acidentarias, inclusive quanto aos
profissionais envolvidos direta ou indiretamente na consecugdo dos servigos, objeto deste Contrato.

8.3. Caso qualquer das Partes seja acionada judicialmente, de forma solidaria ou ndo, em
Reclamac6es Trabalhistas, cobranca de débitos de qualquer outra natureza ou outras demandas, seja
por terceiros, pela outra Parte ou por seus empregados e/ou prepostos, fica desde ja estipulado que,
além da obrigacdo de restituir no prazo maximo de 7 (sete) dias contados do recebimento de
notificacdo escrita, postal com aviso de recebimento ou via e-mail (com confirmacao de leitura)
todas as despesas que a Parte inocente venha a incorrer, devera a outra agir imediatamente, na
primeira oportunidade processual, requerendo a sua exclusdo da lide.

8.4. E permitido & CONTRATANTE, ao seu exclusivo critério, acompanhar o
desenvolvimento dos servicos.

8.5. Caso a CONTRATANTE sob sua Unica e exclusiva responsabilidade, em razdo de
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culpa ou dolo, venha a perder as informagdes que deverdo constar nos relatorios, planilhas,
mecanismos de controle ou outros, impossibilitando a entrega dos servigos pela CONTRATADA
nos prazos oportunamente convencionados e solicitados, fica esta desonerada da responsabilidade
decorrente da impossibilidade de prestacdo deste servico, bem como da obrigacdo de entrega e
conclusdo dos servicos, sem prejuizo do recebimento da remuneracdo convencionada.

9. DA CONFIDENCIALIDADE

9.1. Todos os termos e disposigdes do presente Contrato, bem como informag6es obtidas
em decorréncia dele, em virtude do trafego de dados, documentos e informacgdes deverdo ser
mantidos em absoluto sigilo pelas Partes, seus colaboradores, prepostos, funcionério e titular, ndo
podendo as revelar e/ou utilizar, direta ou indiretamente.

9.1.1. Fica vedada qualquer forma de transmissdo de informacéo sobre o contetdo
deste Contrato ou da prestagdo de servigos a terceiros, salvo para os Poderes
Publicos, quando tal obrigacdo decorrer da propria natureza da prestacdo dos
servicos, de lei, de ordem judicial ou de autoridade administrativa competente.

9.2. As Partes reconhecem que todas e quaisquer atividades que exercerem ou senhas,
calculo, valores, contabilidade, fontes de fornecedores de produtos, programas, mercadorias, dados
e documentos a que tiverem acesso em razdo ou no escopo deste Contrato sdo de natureza
confidencial.

9.3. Por consequéncia, obrigam-se as Partes:
a) A manter sigilo e ndo divulgar, por qualquer meio e a qualquer titulo, as
“Informagbes Confidenciais”, assim denominadas, fornecidas pela outra Parte a
qualquer terceiro, sem sua autorizacao;
b) A ndo disponibilizar, a terceiros, copias dos documentos ou materiais que receber
e a que tiver acesso em funcdo deste Contrato e que constituam ou sejam intituladas
como “Informag@o Confidencial” de propriedade da outra Parte, exceto aquelas que
as Partes puderem provar que:
i.Ja eram de dominio publico antes de té-las recebido;
ii.ApOs sua revelacdo publica, passaram a ser de dominio
publico por qualquer meio que ndo constitua falta
contratual ou descumprimento deste Contrato;
iii.Ja eram de seu conhecimento ou tenham sido por ela
adquiridas antes de sua revelagdo pela Parte reveladora,
sendo vedada sua injustificada divulgacdo ou
compartilhamento desautorizado;
iv.Na data deste Contrato, ou posteriormente a ele, venham a se
tornar de conhecimento da outra Parte por intermédio de
terceiros devidamente autorizados a revelar tais
informacdes.

9.4. Sera permitida a revelacdo de informacfes pela CONTRATADA caso ela seja,
judicial ou legalmente, obrigada a revelar as autoridades governamentais informac6es relacionadas
a CONTRATANTE.

9.5. As obrigagdes de sigilo previstas neste instrumento perduraréo durante todo o prazo
de vigéncia contratual e pelo prazo de 3 anos apds sua extin¢ao, por qualquer motivo. Nao sendo
possivel a devolucdo de eventuais materiais acessados, a CONTRATADA obriga-se a destruir todo
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e qualquer meio de suporte fisico ou eletrdnico da Informacgdo Confidencial.

9.6. O descumprimento deste item 9, concernente a sigilo e confidencialidade, acarreta a
incidéncia de apuracdo de eventuais perdas e danos legais comprovados.

10. DA CESSAO E TRANSFERENCIA

10.1. As partes ndo poderdo ceder ou transferir, no todo ou em parte, os direitos e as
obrigacdes estipuladas neste Contrato, sem a prévia autorizacao por escrito da outra Parte.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. Qualquer omissdo ou tolerancia de qualquer das partes em exigir o estrito
cumprimento das obrigagOes ora contratadas ou em exercer qualquer direito decorrente deste
Contrato, ndo constituird novagdo ou renuncia, nem afetara seu direito de exercé-lo a qualquer
tempo.

11.2. Caso alguma disposicéao deste Contrato seja considerada invalida ou inexequivel por
juiz ou Tribunal competente, as demais néo serdo afetadas por tal decisdo. Ressalva-se, entretanto,
que, caso os termos e condic¢Ges deste instrumento sejam significativamente alterados, as Partes
renegociardo, de boa-fé, seus termos e condi¢bes a fim de substituir, de maneira razodvel, a
disposicao invalida, inexequivel ou manifestamente desproporcional.

11.3. A CONTRATADA ou seus colaboradores ndo serdo responsabilizados por danos
indiretos, especiais, punitivos, incidentais e/ou consequentes de qualquer natureza, por servigo
entregue ou a ser fornecido, de acordo com este Contrato, em virtude de informac6es prestadas pela
CONTRATANTE, caso fortuito, forga maior, fato exclusivo de terceiro ou outra hipotese legal de
excludente de responsabilidade.

11.4. A CONTRATADA nao se responsabiliza pelos entendimentos/interpretacdes que
possam ser dados por qualquer conselho representativo de classe ou 6rgdo regulatério quanto as
atividades exercidas pela CONTRATANTE.

11.5. As Partes comprometem-se, ainda, a cumprirem rigorosamente a legislacdo
brasileira anticorrupcdo Lei n°® 12.846/2013 e a Lei n° 9.613/1998 (que dispbe sobre os crimes de
"lavagem” ou ocultacdo de bens, direitos e valores), e a ndo estarem envolvidas, direta ou
indiretamente, por seus representantes, administradores, diretores, socios, funcionarios e
colaboradores em qualquer atividade ou pratica que constitua infracdo aos termos das referidas leis,
garantindo ainda que ndo irdo, direta ou indiretamente, oferecer, dar, fazer, prometer, pagar ou
autorizar pagamento em dinheiro, presentes de qualquer natureza ou qualquer coisa de valor, em
espécie ou ndo, para qualquer colaborador ou funcionario da outra ou para terceiros.

11.6. O descumprimento de quaisquer obrigacOes previstas neste Contrato acarreta, além
da penalidade especifica imposta, a apuracéo das perdas e danos legais.

12. DOS DIREITOS AUTORAIS, PROPRIEDADE INDUSTRIAL E INTELECTUAL

12.1. Todos os direitos de propriedade industrial ou intelectual, inclusive os de natureza
patrimonial, decorrentes da Prestacdo de Servigos prevista neste Contrato, pela CONTRATADA,
com todas as suas caracteristicas diretas e indiretas, assim como todos os documentos que deles
derivam, pertencerdo em carater exclusivo, universal e permanente 8 CONTRATADA.

12.1.1. Os direitos previstos neste item se estendem aos direitos de registro nos
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orgdos competentes, reproducdo, divulgacdo, veiculagdo publica ou privada,
exploragdo comercial ou econdmica, em territorio nacional ou no exterior, e
quaisquer outras formas de utilizacdo ou fruicéo, existentes na atualidade ou que se
invente no futuro. Neste sentido a CONTRATANTE néo tem direito a pleitear ou
receber qualquer quantia relativa aos servicos prestados, sendo vedada sua
reproducdo ou divulgacdo, a qualquer titulo, tempo ou forma, exceto mediante
prévia e expressa autorizacdo da CONTRATADA.

12.2. O nome, marca, logomarca das partes somente poderdo ser utilizados pela outra na
consecucgdo do objeto do presente instrumento, mediante autorizacdo prévia e expressa, por escrito,
sob pena de responder a parte infratora pelas perdas e danos decorrentes do seu uso indevido sem
prejuizo de providéncias legais pertinentes e eventuais perdas e danos.

12.3. Para fins deste item, considera-se Propriedade Intelectual e Industrial: qualquer
direito de patente, direito autoral, direito autoral moral, direito de marca, direitos sobre nome
comercial, direito &s marcas de servicos, direitos de imagem comercial, direitos sobre segredos
comerciais; direitos sobre logos, designs, slogans e outros intangiveis genéricos de natureza
assemelhada softwares de computadores, programas e aplicacdes, informacgdes exclusivas tangiveis
e intangiveis, know-how, processos exclusivos, férmulas, algoritmos, direitos de propriedade,
direitos de privacidade e direitos de publicidade, tendo sido tais direitos submetidos, registrados ou
ndo sob a protecdo de qualquer lei ou que estejam protegidos ou sob protecdo da lei aplicavel.

13. DA COMUNICACAO E ATUALIZACAO DE DADOS

13.1. As partes concordam, desde ja, a se comunicarem somente por escrito, atraves de
qualquer meio admitido em direito, obrigando-se a deixarem sempre atualizados suas informagdes
e dados contratuais, como nomes, razdo social, cargos, enderecos, telefones, e-mails, etc., bem como
de eventual sucessor, se pessoa juridica.

13.1.1. Na auséncia de qualquer das Partes, elas se comprometem desde ja a
deixarem nomeados procuradores legalmente habilitados e/ou responsaveis para tal
fim. As informagdes e/ou dados desatualizados neste contrato ndo prejudicardo os
atos de comunicagéo, especialmente para os fins rescisorios.

14 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

14.1. Ambas as Partes se obrigam, nos termos do presente Instrumento, a cumprir as
respectivas obrigagdes que lhes forem impostas em conformidade com as normas previstas na “Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais” que, para fins desta clausula, significam todas as leis, normas,
regras, regulamentos, ordens, decretos, orientacdes normativas e auto-regulamentagdes aplicaveis a
protecdo de dados pessoais, incluindo, mas ndo se limitando, a Lei n° 13.709/2018 (doravante
“LGPD”).

14.2. Fica desde ja estabelecido que cada Parte sera a Gnica e exclusiva responsavel por
determinar sua conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais aplicavel a ela. Em
nenhum caso uma Parte se responsabilizara por monitorar ou orientar a outra Parte sobre as
disposi¢des da “LGPD” aplicaveis a outra Parte. Cada Parte sera responsavel pela suficiéncia de
suas politicas e/ou medidas de protecdo de dados pessoais, em conformidade com a “LGPD”.

14.3. Caso qualquer das Partes identifique a qualquer tempo, eventuais novas medidas
adicionais para resguardar a protecdo de dados pessoais relacionadas ao cumprimento das
obrigac@es do presente Contrato, em conformidade com a LGPD, as Partes verificardo as propostas
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de melhorias adicionais analisando a viabilidade de celebracdo de Termo Aditivo ao Contrato.
15. DO FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Chapada Galcha, Estado de Minas Gerais, com
expressa rendncia a qualquer outro, para dirimir as questdes da interpretacdo do presente contrato.

E, por estarem de pleno acordo, justas e contratadas, apos terem lido e concordado expressamente

com 0s seus termos, nada tendo a opor, as partes firmam o presente Contrato, com confirmagéo por
meio de aceite eletrénico.

Chapada Gaucha, de de .

CONTRATANTE:

LTDA

CONTRATADA:

FT CONTABILIDADE E ADMINISTRACAO LTDA

Testemunhas:
Nome:

ID:

CPF

Nome:
ID:
CPF
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ANEXO UNICO - DOS SERVICOS DISPONIBILIZADOS PELA CONTRATADA A
CONTRATANTE

INCLUSOS NO ESCOPO E PRECO DO PRESENTE CONTRATO

Abaixo estdo descritos os Servicos INCLUSOS neste Contrato e no prego convencionado:

1) Escrituracdo contabil digital dos livros diario, razdo e emissdo de balanco patrimonial e
demonstrativo de resultado do exercicio com periodicidade anual;

2) Escrituragdo fiscal e apuracdo dos impostos federais, municipais e estaduais conforme a
periodicidade aplicavel;

3) Elaboracédo da folha de pagamento de pré-labore dos sécios, funcionarios e impostos devidos;

4) Elaboracdo e transmissdo das obrigacOGes acessorias aplicaveis: ECD (Escrituracdo Contabil
Digital), RAIS (Relagdo Anual de Informagbes Sociais), E-Social e DIRF (Declaragdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte) conforme as periodicidades aplicaveis;

5) Suporte e orientac@es fiscais, tributarias e trabalhistas sobre os procedimentos a serem adotados;
6) Sede virtual com fins administrativos e endereco comercial, caso aplicavel, com recebimento de
correspondéncias e encomendas;

7) Servico de abertura/alteracdo/encerramento de empresas (se for contratado em separado);

8) Servicos mensais de assessoria contabil, administrativa e fiscal;

9) Consulta em 6rgdos publicos (a. Realizacdo da consulta prévia de localizagdo na Prefeitura; b.
Realizagdo da consulta de viabilidade de nome na Junta Comercial.);

10) Balanco de Abertura (simulagéo dos saldos que a CONTRATANTE teria na data da migracéo para
a CONTRATADA);

11) Declaracdo de auséncia de faturamento - Caso a CONTRATANTE ndo tenha faturamentos, é
possivel a emissdo desta declaragdo para os ultimos 12 meses, com assinatura do contador responsavel
(para empresas que ndo tem 12 meses, sera realizada com a quantidade de meses em atividade);

12) Declaracdo de faturamento - Declaragdo para os ultimos 12 meses da CONTRATANTE, com
assinatura do contador responsavel (para empresas que ndo tem 12 meses, sera feito com a quantidade
de meses em atividade);

13) Declaracédo de previsdo de faturamento > Declaragdo para os ultimos 12 meses da empresa, com
assinatura do contador responsavel (para empresas que ndo tem 12 meses, sera feito com a quantidade
de meses em atividade);

14) DSPJ - Declaracdo de Inatividade da Pessoa Juridica optante pelo Lucro Presumido = Apenas para
pessoas juridicas que ndo tiveram movimento algum financeiro, contabil e fiscal.

15) Emissdo de Certiddo Negativa (CND) - Emissao das Certiddes Negativas da Contratante junto a
Orgdos Federais, Estaduais e Municipais. Certiddes s6 podem ser emitidas para pessoas naturais ou
juridicas que ndo possuam pendéncias nos respectivos 6rgdos. Caso a CONTRATANTE tenha
pendéncias junto a 6rgdos publicos, é enviado um orgcamento de regularizacdo. E disponibilizada uma
plataforma propria, por meio da qual a CONTRATANTE tem acesso e emite as certidoes;

16) Enquadramento no Simples - Solicitacdo de enquadramento no Simples, em caso de
disponibilidade e adequacéo;

17) Enquadramento/Reenquadramento ME/EPP - Elaboracdo da documentagdo para o
enquadramento ou reenquadramento da CONTRATANTE em ME ou EPP;

18) GFIP - Declaracdo enviada pelo contador para a Receita Federal informando se h4 ou néo
movimento na folha de pagamento da empresa. A entrega de GFIP em atraso pode gerar multa pela
Receita Federal,

19) GFIP - Sem Movimento - Entrega de GFIP sem movimento para regularizacdo de pendéncias
(valor cobrado por competéncia);

20) Liberacdo de guia de parcelamento - Entrega de guia de parcelamento paraa CONTRATANTE;
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21) Liberacdo para emissdo de Notas Fiscais - Este servico vai permitir gue a CONTRATANTE possa
emitir notas fiscais. Necessaria a emissdo prévia de AIDF, pela CONTRATANTE;

22) Parcelamento de Débitos — Lucro Presumido - Solicitacdo e formalizacdo de parcelamento de
débitos do Lucro Presumido (ISS, CSLL, IRPJ, PIS, COFINS);

23) Parcelamento de Débitos - Simples Nacional > Solicitacdo e formalizacdo de parcelamento de
débitos do Simples Nacional (DAS ou GPS);

24) Procuracdo > Elaboracdo de uma procuracgdo, caso algum sécio da empresa CONTRATANTE
precise se ausentar e queira deixar um responsavel em seu lugar. Necessaria a indicacdo prévia dos dados
do procurador e dos poderes conferidos;

25) RAIS Negativa = A RAIS é a declaracéo enviada anualmente para a Receita Federal informando
se a empresa CONTRATANTE possui ou ndo movimento na folha de pagamento no ano. Utilizacdo
deste servico para regularizacdo de periodos anteriores a responsabilidade da CONTRATADA;

26) Solicitacdo para habilitar Emisséo de Fatura de Recebimento de Aluguel - Solicitagdo da
habilitacdo da funcionalidade para a CONTRATANTE emitir fatura de cobranca de aluguel de iméveis
proprios;

27) Verificacdo de pendéncias — Enquadramento no Simples Nacional = Verificagdo das pendéncias
da CONTRATANTE junto aos 6rgaos publicos e fornecimento do orgamento para as regularizagdes;
28) Verificacdo de pendéncias - Or¢camento - Verifica¢do das pendéncias da CONTRATANTE junto
aos orgaos publicos e fornecimento do orgamento para as regularizagdes. Caso a CONTRATANTE nédo
tenha pendéncia, serdo emitidas as Certiddes negativas. FIM.
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